REF: FIJA EL TEXTO REFUNDIDO DEL
PROCEDIMIENTO PARA LA APROBACION,
MODIFICACION Y TERMINO DE LOS
CONVENIOS, RELATIVOS A LA EJECUCION
DE PROYECTOS DE EMERGENCIA - COVID,
REGIDOS POR LA LEY N° 20.032, QUE FUE
APROBADO A TRAVES DE LA RESOLUCION
EXENTA N° 1855, DE 2020, DE ESTA
DIRECCION NACIONAL.

RESOLUCION EXENTA N©

SANTIAGO, [27 iy 7

VISTOS: Lo dispuesto en los articulos 3¢, 58 N0 s 1, 3, 4, 5, 7 vy 12 del Decreto Ley N® 2.465,
de 1979; la Ley NO 20.032; en la Ley N® 21.140; en la Ley N°® 21.192; en los Decretos
Supremos NO%s, 356, de 1980; 841, de 2005, 208, de 2007, 1097, de 2009, 105, de 2012, 680y
806, ambos de 2014, 1028, de 2016, 1134, de 2017, 370, de 2019, todos del Ministerio de
Justicia y Derechos Humanos; en el articulo 5° de la Ley N° 19.880; en el Decreto Supremo N°
04, de fecha 05 de enero de 2010, del Ministerio de Salud y sus modificaciones posteriores; en
las Resoluciones Exentas N°s 208, de fecha 25 de marzo de 2020, 591, de fecha 23 de julio de
2020 y 675, de fecha 14 de agosto de 2020, todas del Ministeric de Salud; en los Decretos
Supremos N°s 104, 269, 400 y 646, todos de 2020 y 72, de 2021, todos del Ministerio del
Interior y Seguridad Publica; en las Resoluciones Exentas RA N°s 263/605/2021, de fecha 18 de
enero de 2021 vy 263/1849/2021, de fecha 06 de abril de 2021, del Servicic Nacicnal de
Menores; en el Decreto Exento N° 907, de fecha 23 de abril de 2021, del Ministerio de Justicia y
Derechos Humanos; en los articulos 79 y siguientes del D.F.L. N® 29, de 2004, del Ministerio de
Hacienda, que fija el texto refundido, coordinado y sistematizado de la Ley N® 18.834, sobre
Estatuto Administrativo; en las Resoluciones Exentas N°s 1160, de fecha 12 de mayo de 2017 y
1855, de fecha 13 de julio de 2020, del Servicic Nacional de Menores y; en las Resoluciones NOs
7, de 2019 y 18, de 2020, ambas de la Contraloria General de la Republica;

CONSIDERANDO:

19 Que, de acuerdo al Decreto Ley N© 2.465, de 1979, que crea el Servicio Nacional de Menores
y fija el texto de su Ley Organica, la misién de este Servicio es contribuir a proteger y
promover los derechos de los nifios, nifias y adolescentes que han sido vulnerados en el
ejercicio de los mismos y a la reinsercion social de los adolescentes que han infringido la ley
penal, de conformidad con el articulo 2° de esta ley. Para dicho efecto, corresponderd
especialmente al SENAME, disefiar y mantener una oferta de programas especializados
destinados a la atencion de dichos nifios, nifias y adolescentes, asi como estimular, orientar,
supervisar y fiscalizar técnica y financieramente la labor que desarrollen las instituciones
publicas o privadas que tengan la calidad de colaboradores acreditados.

29 Que, de conformidad con el articulo 3° del Reglamento de la Ley Orgénica del Servicio
Nacional de Menores, contenido en el D.S. N9 356, de 1980, del Ministerio de Justicia y
Derechos Humanos, se establece que este Servicio estimulard, orientara, coordinara y
supervisara técnicamente la labor que desarrollan las entidades publicas o privadas que
coadyuven con sus funciones.

3% Que, a este Servicio le corresponde efectuar la coordinacién técnico- operativa de las
acciones que, a favor de los menores de que trata el Decreto Ley N° 2.465, de 1979,
ejecutan las instituciones publicas y privadas.



4° Que, mediante la Resolucién Exenta N° 1160, de fecha 12 de mayo de 2017, de esta
Direccidn Nacional, se aprob6 el Manual de Procedimiento para la aprobacién, modificacién y
término de convenios relativos a la ejecucién de proyectos regidos por la Ley N° 20.032.

5?2 Que, con fecha 11 de marzo del afio 2020, la Organizacion Mundial de la Salud califico el
brote de coronavirus, como una pandemia global, decretdndose, a través del Decreto Afecto
N°® 04, de fecha 05 de enero de 2020, del Ministerio de Salud, alerta sanitaria por el periodo
que indica y otorgando facultades extraordinarias por emergencia de salud pablica de
importancia internacional (ESPII) por brote del nuevo CORONAVIRUS {2019-NCOV).

6° Que, posteriormente el Ministerio del Interior y Seguridad PUblica, a través del Decreto N°
104, de 2020, declardé estado de excepcion constitucional de catdstrofe por calamidad
publica, en el territorio de Chile.

7° Que, el articulo 25 inciso 39 de la Ley N© 20.032 y el articulo 11 inciso 2° de su Reglamento,
contenido en el citado Decreto Supremo NO 841, de 2005, del Ministerio de Justicia y
Derechos Humanos, disponen que es requisito previo para transferir subvencion, gue se haya
efectuado un concurso plblico de proyectos, estando excluidos del llamado a concurso, los
proyectos de emergencia a que se refiere el articulo 4 N° 3.2 letra f) de la Ley N° 20.032.

8° Que, de acuerdo al citado articulo, los Programas de Emergencia son un conjunto de
actividades tendientes a apoyar a los colaboradores acreditados frente a situaciones de
emergencia o catastrofe que pudieran afectar la normal atencion de los nifios, nifias y
adolescentes. Al respecto, es pertinente sefialar que, de acuerdo al articulo 30 de la Ley N°
20.032, la subvencidn ofrecida por el SENAME para la linea de accidn Programas de
Emergencia, se pagaran por proyecto, y su valor base sera hasta 2.0060 USS.

90 Que, en este contexto, y considerando que los organismos colaboradores que ejecutaban
proyectos de la linea Centros Residenciales, reguirieron desde el mes de marzo del afio 2020,
apoyo financiero para afrontar los mayores gastos en que incurrieron, tanto para la
contratacién de personal, como para efectuar la compra de bienes, servicios o equipamiento,
gque fuese necesario para ef manejo de esta urgencia; y teniendo en cuenta que la Resolucion
Exenta N° 1160, de 2017, de esta Direccion Nacional, sefiala expresamente que se puede
establecer un procedimiento especifico, que pueda variar o excluir de la aplicacién de dicho
manual, en determinadas tematicas; es que este Servicio, dictd la Resolucidon Exenta N°
1855, de fecha 13 de julio de 2020, que aprobd y regularizdé el Procedimiento para la
aprobacion, modificaciéon y término de convenios relativos a la ejecucion de proyectos de
emergencia para la compra de insumos alerta sanitaria Coronavirus regidos por la Ley N°
20.032.

10° Que, es pertinente sefalar que, aun cuando estaba vigente la Resolucién Exenta N° 630, de
fecha 16 de marzo de 2015, que modificé la delegacion de facultades contenida en las
Resoluciones Exentas N°s 032/B, de 2007 y 2133, de 2010, ordenando que los Directores
Regionales de las Regiones de Arica y Parinacota, Tarapaca, Antofagasta, Coguimbo,
Valparaiso, del Libertador Bernardo O "Higgins, Del Maule, del Biobio, de La Araucania, de Los
Lagos, de Los Rios, y aquellos/as funcionarios/as que se han sido designados para que
ejerzan facultades delegadas en las regiones de Atacama, de Aysén del General Carlos Ibafiez
del Campo y de Magallanes y la Antartica Chilena, pudieran celebrar convenios de
emergencia; dada la situacion de urgencia y la alerta sanitaria del pais, es que esta autoridad
nacional, retomé de forma excepcional esta facultad, procediendo a dictar los actos
administrativos pertinentes en esta materia.

11° Que, con la finalidad de que contribuir a mejorar la eficiencia de la gestion del Servicio en
este dmbito, es necesario efectuar modificaciones al texto de la Resolucidon Exenta N° 1855,
de 2020, de esta Direccion Nacional, estableciendo un periodo de postulacion por parte de los
organismos colaboradores, como también que tanto las solicitudes, como las modificaciones y
los términos de convenios relativos a proyectos de emergencia, sean derivados directamente
al Departamento de Proteccién de Derechos, y no a algun asesor de la Direccién Nacional de

este Servicio.

12° Que, en consecuencia, se hace necesario aprobar el texto refundido del Procedimiento para
la aprobacion, modificacion v término de convenios relativos a la ejecucion de proyectos de
emergencia - COVID regidos por la Ley N° 20.032, que fue aprobado a través de la
Resolucidén Exenta N° 1855, de 2020, de esta Direccion Nacional,



RESUELVO:

19 FIJESE el texto refundido del Procedimiento para la aprobacion, maodificacion y término de
convenios relativos a la ejecucién de proyectos de emergencia - COVID regidos por la Ley N°
20.032, que fue aprobado a través de la Resolucion Exenta N° 1855, de 2020, de esta Direccién
Nacional cuyo texto es el siguiente:

I, CONSIDERACIONES GENERALES,

Es posible enunciar como consideraciones generales las siguientes:

1} Ambito de aplicacion: El procedimiento que se detalla a continuacidn, regulard el
procedimiento relativo a:

. Celebracion de convenios,
. Modificaciones de convenios, vy,
. Términos de convenios, cuando tengan su origen en la voluntad del Servicio, en la

voluntad del colaborador acreditado o provengan del acuerdo entre las partes.

De conformidad con lo anterior, se regulara la tramitacién de los convenios relativos a proyectos
de emergencia, que beneficiaran a proyectos de la linea Centros Residenciales, que atienden a
nifios, nifas y adolescentes de la Red SENAME. '

2) Plazos: Los plazos que rigen las distintas actuaciones son de dias habiles, y regirdn
para las actuaciones que se indican, salvo situaciones de caso fortuito o fuerza mayor, siendo
computados por regla general, desde gue se tome conocimiento del requerimiento respectivo.

3) Instrumentos anexos aplicables!: Al procedimiento descrito, le resultan aplicables
instrumentos, tales como:

» Formulario de Presentacion de Proyectos,
» Certificado de Disponibilidad Presupuestaria o C.D.P.
4} Normativa aplicable: Sin perjuicio de la regulacidn gue establece el presente

procedimiento, deberan respetarse los plazos u otras regulaciones que disponga la Ley N°20.032
v su Reglamento, para la realizacion de actuaciones especiales, asi como también los que fijan
las bases que rigen los respectivos concursos publicos de proyectes, u otros especiales que se
establezcan por normativa interna emanada de la Directora Nacional del Servicio. Lo anterior, es
sin perjuicio de la aplicacién de la Ley N°19.880, que establece bases de los procedimientos
administrativos que rigen los actos de los érganos de la administracién del Estado.

II. MODALIDADES DE TRANSFERENCIA Y FACULTADES.

La Ley N°20.032, en su articulo 25, contempla la siguiente modalidad para transferir la
subvencion fiscal: Por asignacidn directa, en el caso de los Programas de Emergencia, a que
alude la letra f) del N°3.2) del articuio 4° de la Ley N°20.032.

Es necesario precisar gue aun cuando esta vigente la Resolucidon Exenta N° 630, de fecha 16 de
marzo de 2015, que modificé la delegacion de facultades contenida en las Resoluciones Exentas
N°s 032/B, de 2007 y 2133, de 2010, de esta Direccién Nacional, ordenando que los Directores
Regionales de las Regiones de Arica y Parinacota, Tarapaca, Antofagasta, Coquimbo, Valparaiso,
del Libertador Bernardo O "Higgins, Del Maule, del Biobio, de La Araucania, de Los Lagos, de Los
Rios, v aguellos/as funcionarios/as gue se han sido designados para gue ejerzan facultades
delegadas en las regiones de Atacama, de Aysén del General Carlos Ibafiez del Campo y de
Magallanes y la Antértica Chilena, pudieran celebrar convenios de emergencia; dada la situacion
de urgencia y la alerta sanitaria del pais por CORONAVIRUS, es que esta autoridad retomé de
forma excepcional esta facultad, procediendc a dictar los actos administrativos pertinentes en

esta materia.

1 |ps instrumentos anexos no forman parte integrante de este manual de procedimiento. Su disefte y actualizacion corresponde a las
instancias competentes del Servicio.



III. PROCEDIMIENTO PARA LA TRAMITACION DE CONVENIOS, MODIFICACIONES
Y TERMINOS.

A continuacién, se abordara el flujo de tramitacion de los convenios, modificaciones y términos
de dichas convenciones, y del respectivo acto administrativo aprobatorio.

PERIODO DE POSTULACION: Los colaboradores acreditados podran presentar sus proyectos

hasta el itimo dia habil del mes de julio del afic 2021.

FLUJO N°1: CELEBRACION DE CONVENIOS.

PRIMERO:

El colaborador acreditado debera presentar la solicitud respectiva, acompafiando el proyecto y

sus antecedentes, de forma fisica o a través de correo electrénico, dirigido al Departamento de
Proteccion de Derechos, cuyo correo electrdnico es el siguiente: secretariadeprode@sename.cl.

El proyecto debera encontrarse debidamente suscrito por el representante legal de la institucion.

El Proyecto deberd ajustarse al formato correspondiente “Formulario de Presentacién de
Proyectos”.

Una vez recepcionado el proyecto y sus antecedentes, el Departamento de Proteccién de
Derechos, debera remitir &l proyecto y sus antecedentes al Departamento de Administracion y
Finanzas, quien, se pronunciara sobre la disponibilidad presupuestaria, pudiendo generarse dos
situaciones:

a. No existe disponibilidad presupuestaria, en este caso, comunica tal situacién al
Departamento de Proteccion de Derechos, el que informa de lo anterior al Departamento
Juridico, el que, elaborard un documento, carta u oficio, al Director/a Nacional para su firma,
comunicando este hecho ai colaborador.

b. Si existe disponibilidad presupuestaria, en cuyo caso el Departamento de Administracién
y Finanzas emitira et C.D.P y lo enviara por correo electrbnico, en formato PDF, al Departamento
Juridico para continuar con tramitacion.

SEGUNDO:

Una vez recepcionado el C.D.P, el Departamento Juridico de la Direccion Nacional, deberd
realizar:

» El correspondiente examen de admisibilidad juridica de los antecedentes. En caso que el
C.D.P., o cualquier otro documento fundante de la solicitud presente observaciones, las remitira,
de la forma mas expedita posible, al Departamento o Unidad respectiva para su correccion.
Dicha instancia debera para subsanar los errores o fallas.

» A través del control de legalidad pertinente, revisara los antecedentes legales del
colaborador acreditado, y los demas exigidos para contratar vélidamente, conforme a la
normativa legal, reglamentaria e interna vigente.

En el caso gue de dicho control surjan observaciones subsanables por el colaborador, se
comunicard con él, por la via mas expedita, solicitandole la documentacion faltante o la

correccidon de la observacion pertinente.

Tratandose de observaciones no subsanables, el Departamente luridico de la Direccién Nacional
emitird un informe fundado, y preparara documento, carta u oficio a suscribir por la Directora
Nacional, dirigida al colaborador acreditado, comunicédndole tal situacion.

Aprobado el examen de admisibilidad juridica y el control de legalidad, el Departamento Juridico
debera elaborar el convenio y remitirlo, en formato PDF, por la via mas expedita, al colaborador
acreditado para que proceda a la respectiva firma.

TERCERO:

El colaborador acreditado deberd, firmar el convenio y remitirlo por la via mas expedita, al
Departamento Juridico de esta Direccion Nacional. En este sentido, y considerando la pandemia
global, podra remitir escaneado en formato PDF dichos instrumentos firmados, debiendo una vez
que termine la alerta sanitaria, remitir fos tres ejemplares, en original, a las dependencias de
esta Direccidn Nacional.




Se entenderd que, si la institucién no firma el convenio, una vez que hubiere sido apercibida por
el Servicio para dicho efecto, por escrito, se desiste de la ejecucion del proyecto, salvo caso
fortuito o fuerza mayor.

CUARTO:

Una vez remitido el convenio firmado por la via mas expedita posible, el Departamento Juridico,
elaborara la resolucién aprobatoria del convenio, la que enviard al Director/a Nacional para su
firma, junto con los ejemplares de convenio. Una vez firmados por ei/la Director/a Nacional, la
resolucion, los ejemplares de convenio, se devolveran al Departamento Juridico, instancia que
los remitird a la Oficina de Partes para continuar con la tramitacion.

QUINTO:

La Oficina de Partes de la Direccién Nacional recepcionara toda la documentacion, debiendo
tramitar la resolucién de que se trate, numerarla, fecharta y timbrarla.

Posteriormente, la citada Oficina archivara la resolucion original, un ejemplar del convenio y los
demas antecedentes fundantes del convenio.

Finalmente debera remitir los documentos que se indican, a las siguientes instancias:

1. COLABORADOR ACREDITADO:
» 1 ejemplar original de convenio, 1 copia de Resolucién.

DEPARTAMENTO TECNICO:
1 copia de Resolucion.

VN

DAF (UNIDAD DE PROCESOS Y PAGOS):
1 copia de Resolucion.
1 copia de convenio.

AR

DEJUR:
1 copia de Resolucion.
1 ejempiar original de convenio,
1 copia del proyecto presentado.

vV Vs

DIRECCION REGIONAL:
1 copia de Resolucion.
1 copia de convenio.

v v

Todas las copias de resoluciones que se requieran o de los demds documentos deberan ser
solicitados solo a la Oficina de Partes.

FLUJO N°2: SITUACION EXCEPCIONAL: SOLICITUD DE UN SEGUNDO PROYECTO DE
EMERGENCIA POR EL COLABORADOR ACREDITADO

PRIMERO:

El colaborador acreditado debera presentar la solicitud respectiva, acompafando el proyecto y
sus antecedentes, de forma fisica o a través de correo electrdnico, dirigido al Departamento de
Proteccion de Derechos, cuyo correo electrénico es el siguiente: secretariadeprode@sename.cl.

El proyecto debera encontrarse debidamente suscrito por el representante legal de la institucion.

El Proyecto deberd ajustarse al formato correspondiente “Formulario de Presentacion de
Proyectos”.

Una vez recepcionado el proyecto y sus antecedentes, por el Departamento de Proteccién de

Derechos, cuyo correo electronico es el siguiente: secretariadeprode@sename.cl, debera remitir
el proyecto y sus antecedentes al Departamento de Administracién y Finanzas, quien, se

pronunciara sobre la disponibilidad presupuestaria, pudiendo generarse dos situaciones:

a. No existe disponibilidad presupuestaria, en este caso, comunica tal situacién al
Departamento de Proteccion de Derechos, el que informa de lo anterior al Departamento
Juridico, el que, elaborard un documento, carta u oficio, al Director/a Nacional para su firma,
comunicando este hecho al colaborador.

b. Si existe disponibilidad presupuestaria, en cuyo caso el Departamento de Administracion
y Finanzas emitird el C.D.P y o enviara por correo electrénico, en formato PDF, al Departamento
Juridico para continuar con tramitacion.



SEGUNDO:

Una vez recepcionado el C.D.P, el Departamento Juridico de la Direccion Nacional, debera
requerir a la Direccion Regional respectiva, un Informe Técnico - Financiero, a través del cual se
acredite que se requiere mayor subvencion para hacer frente a esta pandemia.

» El correspondiente examen de admisibilidad juridica de los antecedentes. En caso que el
C.D.P., o cualquier otro documento fundante de la solicitud, presente observaciones, las
remitird, de la forma mads expedita posible, al Departamentoc o Unidad respectiva para su
correccion. Dicha instancia deberd para subsanar los errores o fallas,

» A través del control de legalidad pertinente, se revisaran los antecedentes legales del
colaborador acreditado, y..los demas exigidos para contratar validamente, conforme a la
normativa legal, reglamentaria e interna vigente.

En el caso que de dicho control surjan observaciones subsanables por el colaborador, se
comunicard con &l, por la via mas expedita, solicitdndole la documentacién faltante o la
correccion de la observacion pertinente,

Tratdndose de observaciones no subsanables, el Departamento Juridico de la Direccidn Nacional
emitird un informe fundado, y preparard documento, carta u oficio a suscribir por la Directora
Nacional, dirigida al colaborador acreditado, comunicandole tal situacion.

Aprobado el examen de admisibilidad juridica y el control de legalidad, el Departamento Juridico
debera elaborar el convenio y remitirlo, en formato PDF, por la via mas expedita, al colaborador
acreditado para gque proceda a la respectiva firma.

TERCERO:

El colaborador acreditado debera, firmar el convenio y remitirlo por la via mas expedita, al
Departamente Juridico de esta Direccidon Nacional. En este sentido, y considerando la pandemia
global, podra remitir escaneado en formato PDF dichos instrumentos firmados, debiendo una vez
que termine la alerta sanitaria, remitir los tres ejemplares, en original, a las dependencias de
esta Direccidn Nacional.

Se entenderd gue, st la institucidn no firma el convenio, una vez que hubiere sido apercibida por
el Servicio para dicho efecto, por escrito, se desiste de la ejecucion del proyecto, salvo caso
fortuito o fuerza mayor.

CUARTO:

Una vez remitido el convenio firmado por la via mas expedita posible, el Departamento Juridico,
elaborara la resolucion aprobatoria del convenio, la que enviara al Director/a Nacional para su
firma, junto con los ejemplares de convenio. Una vez firmados por el/la Director/a Nacional, ia
resolucion, los ejemplares de convenio, se devolveran al Departamento Juridico, instancia gue
los remitira a la Oficina de Partes para continuar con la tramitacion.

QUINTO:

La Oficina de Partes de la Direccidon Nacional recepcionara toda la documentacion, debiendo
tramitar la resolucidon de que se trate, numerarla, fecharla y timbraria.

Posteriormente, la citada Oficina archivara la resolucién original, un ejemplar del convenio y los
demas antecedentes fundantes del convenio,

Finaimente debera remitir los documentos que se indican, a las instancias sefialadas en el Flujo
N°1, numerai quinto.

FLUJO N°3: MODIFICACION DE CONVENIOS, A SOLICITUD UNILATERAL DEL
COLABORADOR ACREDITADO?Z,

PRIMERO:

El colaborador acreditado deberd presentar la solicitud respectiva (se podra modificar solo en
materia de monto, siempre que el valor total del proyecto no exceda las 2000 USS, y respecto
de la duracion del proyecto) con sus antecedentes fundantes, a través de la Oficina de Partes de
la Direccion Regional correspondiente, o de esta Direccion Nacional, o bien, solicitario por correo
electronico al Departamento de Proteccion de Derechos, cuyo correo electronico es el siguiente:

secretariadeprode@sename.cl.

2 ge aplicard a solicitud unilatergl del Servicio, en lo que sea pertinente,



La solicitud deberda encontrarse debidamente suscrita por el representante legal de la
institucion.

Una vez recepcionada la solicitud y sus antecedentes, el Departamento de Proteccion de
Derechos, debera remitirla al Departamento Juridico, quién verificard que dicha solicitud se haya
efectuado oportunamente. En caso de que no sea oportuna dicha solicitud, el Departamento
Juridico preparara una carta que deberd ser suscrita por la Directora Nacional, informando de tal
situacion at colaborador.

Si la solicitud es oportuna, el Departamento Juridico requerird, por correo electrénico a la
Direccion Regional donde se ejecutan los proyectos que beneficia dicho proyecto de emergencia,
un Informe Técnico- Financiero.

lLa Unidad Técnica Regional respectiva, deberan evacuar el informe requerido y remitirlos al
Director/a Regional.

Del examen antes mencionado podran originarse dos situaciones:

> Si el informe previo no es favorabie a la solicitud de modificacion de convenio formuiada
por el colaborador acreditado, la Unidad Técnica, debera elaborar, una propuesta de informe
final y consolidado gue contenga todas las observaciones, el que serd remitido al Director/a
Regional para gue lo suscriba y remita al Departamento Juridico, quien requerira al colaborador
gue fas subsane. £n el caso que la Institucién subsane los reparos se entiende que se inicia un
nuevo procedimiento, debiendo emitirse un Informe Técnico complementario, que se hard cargo
de la superacion de las observaciones que se formularon.

En caso de pronunciarse por el rechazo de la solicitud, la Unidad Técnica Regional, elaborara
propuesta de documento al Director/a Regional para su firma, el que lo remitird al Departamento
Juridico de esta Direccion Nacional, para su analisis. Si se aprueba dicho rechazo, se remitird a
la firma de la Directora Nacional, quien [o comunicara al colaborador.

> En el caso que el examen previo sea favorable a la solicitud de modificacion de convenio
formulada por el colaborador acreditado, la Direccion Regional respectiva remitira todos los
antecedentes al Departamento Juridico, quien lo derivara al Departamento de Administracion y
Finanzas de la Direccién Nacional, para continuar con la tramitacion. 3

SEGUNDO:

El Departamentoc de Administracion y Finanzas, se pronunciard sobre la solicitud de
disponibilidad presupuestaria, pudiendo generarse dos situaciones:

a. No existe disponibilidad presupuestaria, en este caso, comunica tal situacion al
Departamento Juridico, instancia que elaboraréd documento, carta u oficio, at Director/a Nacional
para su firma, comunicando este hecho al colaborador.

b. Si existe disponibilidad presupuestaria, en cuyo caso el Departamento de Administracion
y Finanzas emitird el C.D.P y lo enviard por correo electrénico, en formate PDF, al Departamento
Juridico, para que se continué con la tramitacién.

TERCERO:
Ef Departamento Juridico de la Direccién Nacional, deberd realizar:

¥ Ei correspondiente examen de admisibilidad juridica de los antecedentes. En caso que
cualquier otro documento fundante de la solicitud presente observacicnes, las remitird mediante
el medio mas expedito, al Departamento o Unidad respectiva para su correccién. Dicha instancia
debera para subsanar los errores o fallas.

» A través del control de legalidad pertinente, se revisardn los antecedentes legales del
colaborador acreditado, y los demds exigidos para contratar validamente, conforme a la
normativa legal, reglamentaria e interna vigente.

En el casc que de dicho control surjan observaciones subsanables por el colaborador, se
comunicard con él, por la via mas expedita, solicitandole la documentacion faltante o la
correccion de la observacion pertinente,

Tratandose de observaciones no subsanables, el Departamento Juridico de la Direccion Nacional
- emitird un informe fundado al Birector/a Nacional, y preparara un documento, carta u oficic a
suscribir por dicha autoridad, dirigida al colaberador acreditado, comunicandole tal situacion.

3 i e tratare de una modificacidn de convenio, gue no tenga incidencias presupuestarias para el Servicio, se omitira el tramite de solicitar el
certificade de disponibilidad gresupuestaria y su emision, continuando la tramitacién cen el numeral tercero,



Aprobado el examen de admisibilidad juridica vy el control de legalidad, el Departamente Juridico
de la Direccidn Nacional deberd elaborar la modificacidon de convenio y remitiria por correo
electrénico, en formato PDF, al colaborador acreditado.

CUARTO:
El colaborador acreditado debera, firmar la modificacion de convenio.

Se entendera que, si la institucidn no firma la modificacion de convenio, una vez que hubiere
sido apercibida por el Servicio para dicho efecto, por escrito, se desiste del requerimiento, salvo
caso fortuito o fuerza mayor.

QUINTO:

E! colaborador acreditado debera, firmar la modificacidon del convenio y remitirlo por la via mas
expedita, al Departamento Juridico de esta Direccidn Nacional. En este sentido, y considerando
la pandemia global, podra remitir escaneado en formato PDF dichos instrumentos firmados,
debiendo una vez que termine la alerta sanitaria, remitir los tres ejemplares, en original, a las
dependencias de esta Direccion Nacional.

Se entendera que, si la institucion no firma la modificacion del convenio, una vez que hubiere
sido apercibida por el Servicio para dicho efecto, por escrito, se desiste de su solicitud, salvo
caso fortuito o fuerza mavyor.

SEXTO:

Una vez remitido la modificacion del convenio firmado por la via mas expedita, el Departamento
Juridico, elaborara la resolucion aprobatoria de dicha modificacion de convenio, la que enviara al
Director/a Nacional para su firma, junto con los ejemplares de dicha modificacion de convenio.
Una vez firmados por el/la Director/a Nacional, la resolucién, los ejemplares de la modificacién
de convenio, se devolveran al Departamento Juridico, instancia que los remitira a la Oficina de
Partes para continuar con la tramitacién.

SEPTIMO:

La Oficina de Partes de la Direccion Nacional recepcionara toda la documentacion, debiendo
tramitar la resolucidn de que se trate, numeraria, fecharla y timbrarla.

Posteriormente, la citada Oficina archivara la resolucién original, un ejemplar de la modificacién
del convenio y los demas antecedentes fundantes.

Finalmente deberd remitir los documentos que se indican, a las instancias sefialadas en el Flujo
N°1, numeral quinto.

FLUJO N°4: TERMINO DE CONVENIOS, A SOLICITUD UNILATERAL DEL COLABORADOR
ACREDITADO.

PRIMERO:

El colaborador acreditado debera comunicar al Servicio su decision de término de convenio, con
sus antecedentes fundantes, a través de la Oficina de Partes de [a Direccion Nacional o a través
de correo electrénico dirigido al Departamento de Proteccion de Derechos, cuyo correo

electronico es el siguiente: secretariadeprode@sename.cl. La solicitud deberd encontrarse
debidamente suscrita por el representante legal de la institucion.

SEGUNDO:

El Departamento de Proteccién de Derechos remitird, de la forma mas expedita posible, dicha
solicitud al Departamento Juridico, quien, ta remitira a la Direccion Regional de la regién donde
se ejecutan los proyectos que se benefician por este proyecto de emergencia, solicitando
Informe Técnico- Financiero, quienes deberan evacuar el informe requerido y remitirlo al
Departamento Juridico.

Como resultado de la evaluacion de los antecedentes, se pueden verificar las siguientes
situaciones:

» Si el informe no es favorable a la decisidn de término de convenio formulada por el
colaborador acreditado, el Departamento Juridico, elaborard documento, carta u oficio al
Director/a Nacional para su firma, dirigido a la institucion, a fin que subsane las cbservaciones
formuladas. £n el caso que fa Institucion subsane los reparos se entiende que se inicia un nuevo
procedimiento. El Departamento Juridico remitira a las Direcciones Regionales respectivas, o
acompafado por el colaborador, instancia que debera evacuar un informe complementario



respecto de la comunicacién en referencia, que se hara cargo de la superacion de las
observaciones que se formularon.

En caso de pronunciarse por el rechazo de la decision de término de convenio formulada por el
colaborador acreditado, el Departamente Juridico, elaborard documento, carta u oficio al
Director/a Nacional para su firma, por el cual se le comunicara este hecho al colaborador.

» En el caso que el informe sea favorable a la decision de término de convenic formulada
por el colaborador acreditado, el Departamento Juridico efectuara el debido control de legalidad.

TERCERO:

El Departamento Juridico debera elaborar los actos administrativos pertinentes, una vez que se
le remitan todos los antecedentes.

El Departamento Juridico de la Direccion Nacional, debera realizar:

> El correspondiente examen de admisibilidad juridica de los antecedentes. En caso que
cualquier documento fundante de la decision presente observaciones, las remitird mediante el
medic mas expedito al Departamento ¢ Unidad respectiva para su correccidon. Dicha instancia
deberd para subsanar los errores o fallas.

» A través del control de legalidad pertinente, se pronunciard sobre los antecedentes
legales del colaborador acreditado, y los demads exigidos conforme a la normativa legal,
reglamentaria e interna vigente.

En el caso que de dicho control surjan observaciones subsanables por el colaborador, se
comunicara con él, por la via mas expedita, solicitandole la documentacién faltante o la
correccion de la observacion pertinente.

Tratandose de observaciones no subsanables, el Departamento Juridico de la Direccidén Nacional
emitird un informe fundado al Director/a Nacional, y preparara documento, carta u oficio a
suscribir por dicha autoridad, dirigida al colaborador acreditado, comunicandole tal situacién.

Aprobado el examen de admisibilidad juridica y el control de legalidad, el Departamento Juridico
de la Direccién Nacional debera elaborar el término de convenio y lo remitird por correo
electronico, en formato PDF, al colaborador acreditado.

CUARTO:

El colaborador acreditado. deberd, firmar el término del convenio vy remitirlo por la via mas
expedita, al Departamento Juridico de esta Direccion Nacional. En este sentido, y considerando
la pandemia global, podra remitir escaneado en formato PDF dichos instrumentos firmados,
debiendo una vez gue termine la alerta sanitaria, remitir los tres ejemplares, en original, a las
dependencias de esta Direccién Nacional.

Se entendera que, si la instituciéon no firma el término del convenio, dentro de plazo o una vez
que hubiere sido apercibida por el Servicio para dicho efecto, por escrito, se desiste de su
solicitud, salvo caso fortuito o fuerza mayor.

QUINTO:

Una vez remitido el término del convenio firmado por la via mas expedita, el Departamento
Juridico, elaborara la resolucion aprobatoria de dicho término de convenio, la gue enviara al
Director/a Nacional para su firma, junto con los ejemplares de dicho término de convenio. Una
vez firmados por el/la Director/a Nacional, la resolucién, los ejemplares del término de convenio,
se devolveran al Departamento luridico, instancia que los remitird a la Oficina de Partes para
continuar con la tramitacion.

SEXTO:

La Oficina de Partes de la Direccidn Nacional recepcionard toda la documentacion, debiendo
tramitar la resolucién de gue se trate, numerarla, fecharla y timbrarta.

Posteriormente, la citada Oficina archivard la resolucién original, un ejemplar del término
convenio y los demas antecedentes fundantes.

Finalmente deberd remitir los documentos que se indican, a las instancias sefialadas en el Flujo
N°1, numeral guinto.



FLUJO N°5: TERMINO DE CONVENIOS, A SOLICITUD UNILATERAL DEL SERVICIO
NACIONAL DE MENORES.,

Conforme a lo establecido en los articulos 37 de a Ley N920.032 y 22 del Reglamento de la Ley
aprobado mediante el Decreto Supremo N©841, de 2005, del Ministerio de lusticia y Derechos
Humanos.

PRIMERO:

La Direccién Regional respectiva deberd remitir un Informe Técnico- Financiero debidamente
fundado, donde se requiera a esta Direccidn Nacional ponerle término al convenio.

SEGUNDO:

El Departamento de Proteccion de Derechos remitira, de la forma mas expedita posible, dicha
solicitud al Pepartamento. Juridico, quien, efectuara el debido control de legalidad y deberd
elaborar los actos administrativos pertinentes, una vez que se le remitan todos los
antecedentes.

El Departamento Juridico de la Direccion Nacional, deberd realizar:

> Ei correspondiente examen de admisibilidad juridica de los antecedentes. En caso de que
cualquier documento fundante de la decision presente observaciones, las remitira mediante el
medic mas expedito al Departamento o Unidad respectiva para su correccion. Dicha instancia
debera para subsanar los errores o fallas.

» El control de legalidad pertinente, es decir, se pronunciard sobre los antecedentes
legales del colaborador acreditado, y los demas exigidos conforme a la normativa legai,
reglamentaria e interna vigente.

En el caso que de dicho control surjan observaciones subsanables por el colaborador, se
comunicara con él, por la via mas expedita, solicitandole la documentaciéon faltante o la
correccion de la observacion pertinente.

Tratandose de observaciones no subsanables, el Departamento Juridico de la Direccién Nacional
emitird un informe fundado al Director/a Nacional, y preparard documento, carta u oficio a
suscribir por dicha autoridad, dirigida al colaborador acreditado, comunicandole tal situacion.

Aprobado el examen de admisibilidad juridica y el control de legalidad, el Departamente Juridico
de la Direccion Nacional debera elaborar el término de convenio y remitiflo por correo
electrénico, en formato PDF, al colaborador acreditado.

TERCERO:

£l colaborador acreditado deberd, firmar el término del convenio y remitirlo por la via mas
expedita, al Departamento Juridico de esta Direccidn Nacional. En este sentido, y considerando
la pandemia global, podrd remitir escaneado en formato PDF dichos instrumentos firmados,
debiendo una vez gue termine la alerta sanitaria, remitir los tres ejemplares, en original, a las
dependencias de esta Direccién Nacional.

CUARTO:

Una vez remitido el término del convenio firmado por la via mas expedita, el Departamento
Juridico, elaborara la resolucion aprobatoria de dicho término de convenio, la que enviara al
Director/a Nacional para su firma, junto con los ejemplares de dicho término de convenio. Una
vez firmados por el/la Director/a Nacional, fa resolucion, los ejemplares del término de convenio,
se devolverdn al Departamento Juridico, instancia que los remitira a la Oficina de Partes para
continuar con la tramitacion.

QUINTO:

La Oficina de Partes de la Direccidn Nacional recepcionara toda la documentacion, debiendo
tramitar la resolucién de que se trate, numerarla, fecharla y timbrarla.

Posteriormente, la citada Oficina archivara la resolucién original, un ejemplar del término
convenio v los demas antecedentes fundantes.

Finalmente deberd remitir los documentos gue se indican, a las instancias sefialadas en el Flujo
N°1, numeral quinto.

10



SEGUNDO: En todo lo no modificado, rige integramente la Resolucién Exenta N° 1160, de fecha
12 de mayo de 2017, de esta Direccion Nacional, que aprobé el Manual de Procedlmlento para la
aprobacion, modlﬂcacaon y término de convenios relativos a la ejecucion de proyectos regidos
por la Ley N° 20.032.

TERCERO; PUBLIQUESE esta Resolucidn Exenta que aprueba el texto refundido del
Procedimiento para la aprobacién, modificacién y término de convenios relativos a la ejecucion
de proyectos de emergencia -COVID, regidos por la Ley N° 20.032, que fue aprobado a través
de la Resolucion Exenta N°® 1855, de 2020, de esta Direccion Nacional.

ANOTESE Y COMUNIQUESE.

,\ Eiwiwm
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